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TRUGNG CAO PANG CONG NGHIEP Dije lip - Ty do - Hanh phiic
NAM DINH
§6:405C/QD-CDCNND Nam Binh, ngéy.L5 thang £ ndm 2023
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy dinh ché dj lam viée déi véi Nha gido
Truwing Cao ding Cong nghig¢p Nam Dinh

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP NAM DINH

Cén cir quyén han va trdch nhigm coa Hiéu triuomg dwoe guy dinh tgi Diéu ¢
trieong Cao dang ban hanh kém theo Thing ne s6 15/2021/TT-BLOTB&XH ngay 21
thang 10 ndm 2021 ctia Bg trivemg Bo Lao dong Thwong binh & Xd hoi;

Can cir Thong tir s6 07/2007/TT-BLDTR&XH, ngay 10 thang 3 ndm 2017 cia
Bé truomg Bé Lao déng Thieong binh & Xa hii vé vige "Quy dink ehé do lam viéc cia
nhé gido gido duc nghé nghiép";

Céin cir Thong tw so 28/2022/TT-BLDTB&XH, ngay 28 thang 12 ndm 2022 ctia
B¢ truomg Bo Lao dong Thwong binh & Xa hi vé viée "Sira doi, bo sung mot 56 diéu
ctia cdc Thong tie guy dinh vé tuyén dung, sic dung, boi dwiing va ché di lim viée ctia
nhé gido gido duc nghé nghiép";

Céin cir tinh hinh thiee tién ciia Nha triong;

Xeét dé nehi ciia Triomg phong Té chire - Hanh chinh.
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy dinh ché dé lam viée doi vii
nhi gido" tai Truong Cao ding Céng nghiép Nam Dinh.

Pigu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir hoe kv 1 nim hoe 2023-2024
va thay thé Qu}'éi dinh 0 502/QD-CDCNND ngay 11 thiang 8 ndm 2022 cia Hiéu
truémg trdmg Cao ding Cong nghiép Nam Dinh vé viée ban hanh Quy dinh ché d§
lam viée ddi véi Nhi gido,

Piéu 3. Tridmg cc phong, khoa, trung tim v toan thé Nhi gido truomg Cao
dfing Cang Nghiép Nam Binh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.
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~ BO CONG THUONG ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP Pic lip - Ty do - Hanh phic
NAM BINH

QUY bINH
Ché d lam viée doi voi Nha gido
Truwing Cao ding Cdong nghiép Nam Dinh
(Keém theo Quyér dinh s64050/OD-CHCPCNND, ngayls thang 4 ndm 2023
ctia Hiéu trucmg Triimg Cao dang Céng nghiép Nam Dinh)

Chuong |
NHUNG QUY PIJNH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dung

1. Van ban nay quy dinh ché dé lam viéc dbi véi Nha gido giang day tai
Trudmg Cao ding Cong nghiép Nam Bijnh, bao gdm: Nhiém vy clia Nha gido; Quy
dinh vé thivi gian lam viée, giér chuan giang day va nghién ciru khoa hoe, dinh mire
gitr giang, hoe tap boi dudmg néng cao trinh dé.

2. Van ban nay ap dung doi viri Nha gido, can bd, vién chirc quan Iy thude bién
ché sur nghiép hodc co hitu cia truomg Cao ding Céng nghiép Nam Dinh, tham gia
grang day trinh dd cao dang, trung c::’;',p. S0 cﬁp.
bicu 2. Mye dich:

I. Lam can eir dé Hiéu truong phan cong, bo tri, sir dung, ting cuémg higu lyc
edng tic quan 1y va ning cao chat lugng, hidu qua lao dong ddi vaéi Nha gido.

2. Gilip Nha trudmg cb can cir dé kiém tra, thim dinh, danh gia va xdy dung
chinh sdch, chirong trinh dio tao, boi duémg Nha gido.

3. Lam co sé dé Nha gido xdy dyng ké hoach giang day, nghién ciu khoa hoc,
hge tap boi duding chuyén mén, nghiép vy,

4, Lam co s& dé danh gia, xép loai hing nam va dam bao tinh cong khai, cong
bang, dan chu trong viée thue hién ché dé, chinh sach, quyén va nghia vy cua Nha
zlao.

Picu 3: Nhiém vu cia nha gido

|. Cong tac giang day, bao gdm:

1.1, Chuin bi giang day: Soan gido 4n, lip dé cwong bai giang, chuan bi tai
ligt, trang thiét bi phue vu cho viée giang day mé-dun, mén hoc duge phin cing
giang day:



1.2. Giang day mo-dun, mén hoc duge phan céng theo ké hoach va quy dinh
cua chirong trinh;

1.3. Pdnh gid két qua hoe tdp cua hoc sinh, sinh vién gﬁm: Soan dé kiém tra,
coi kiém tra, ddnh gid kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thic mé-dun, mén hoe; chém thi tt nghiép;
hwéng din, danh gia chuyén dé, khoa ludn t6t nghiép; danh gid két qua nghién ciru
cua hoc sinh, sinh vién.

3. Hoan thién cdc biéu miu, sd sach quan Iy 16p hoc duge bd tri, phin cong
giang day theo quy dinh. Tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vy, tham gia
cong tac quan |y dao tao, quan ly sinh vién, hoc sinh.

4. Hoc tip, bai dudmg chuin hoa, béj dudmg nédng cao; thiye tip tai doanh
nghiép hodc co quan chuyén mén; dy gids, trao doi kinh nghiém giang day. Tham
gaia béi dudng cho Nha gido theo yéu cau phat trién chuyén mén, nghiép vu cua
Nha trudmg, khoa, bg mén.

5. Mghién ciru khoa hoe; huéng din hoc sinh, sinh vién tham gia nghién el
khoa hgc; img dung cac tién bé khoa hoe ki thudt hodc sing kién, cai tién k¥ thuit
vao giang day va thue tién san xuét,

6. Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gop ¥ kién xdy dumg chuwong trinh,
ndi dung mé-dun, mén hoc duge phin cong giang day.

7. Tham gia thiét ké, xdy dyng phong hoc chuyén mén: thiét ké, cai tién, tr lam
d6 diing, trang thiét b gido dyuc nghé nghiép.

8. Huong dén sinh vién lam chuvén dé, khoa luin tot nghiép (néu ¢é): hudng
din thue tip, thire tip kit hop v lao dgng san xudt: luvén thi cho hoc sinh, sinh
vién gioi tham gia k¥ thi cdc cap. To chite céc hoat dong gido duc va rén Juyén hoc
sinh, sinh vién.

9. Quan Iy phong thye hanh, thi nghiém, trang thiét bi duoe don vi phin céng.

10. Thure hién cde nhiém vu khéc theo yéu ciu cia Hiéu trudng,

CHUONG 11
CHE PO LAM VIEC CUA GIANG VIEN

Diéu 4. Thivi gian lim viée

I. Thoi gian 1am viée cia Nha gido 14 44 tuan/nam, theo ché dé tudn lam viéc
40 gidr va duge xac dinh theo nam hoc.

2. Téng qui thoi gian lam viée cua Nha gido trong mdt nam hoe dé thie hién
nhi¢nt vy giang day, nghién cire khoa hoe, hoe tap boi dudng, thue tap tai doanh
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nghiép va cac nhiém vu khéc trong nha trudmg 14 1.760 gio sau khi trir s6 ngay
nghi theo quy dinh
Bang 1. Thai gian lam viée va thoi gian nghi trong mor nam hoc cua Nha giao

(Don vi: Tuan)
Thiri gian lam viéc Thii gian nghi | Thii gian
| ci ndm
.. | Thyue tap tai doanh
NG, e n ::: ¥ m;Ir1 : uan [ Nghi | Nghi
Giang day | dudmg nghién | = > 0 Nghi | Ngl
G e e chuyén mén & | tét, 1€ | he
) nhiém vy khac
32 % r - 6 5

Piéu 5. Giir chuiin giing day, dinh mire gitr gidng, dinh mire khoi lwgng cing viée

1. Giér chudin ging day (sau déy goi chung 14 gier chuan) la don v thi gian
quy d6i tir s6 gitr lao dong can thiét trude, trong va sau giér giang dé hoan thanh
nhiém vy giang day trie tiép hofic true tuyén gom: chudn bi giang day; thuc hién
giang day; kiém tra dinh ky két qua hoc tip ctia mé-dun, mon hoc. Mét gior chudn
giang day truc tuyén duge tinh bing mét gior chuén giang day true tiep.

2. Dinh mirc giér giang cia Nha gido trwong Cao ding Céng nghiép Nam Binh
giang day trong mét nam hoc: 450 gitr chuan

Bang 2. Dijnh murc khai leomg cang viée trong mot nam hoc

Pinh mirc khoi lwgng

Nhig¢m vy thye hi¢n Gitr hanh chinh | Giés chuan

Giang day 1.280 450
Hoc t.é]p boi dutmg, Nghién ciru khoa hoe 320 112
Thyre tép tai doanh nghiép, co quan chuyén 160 56
moén va cac nhiém vy khac

Téng dinh mire/nam hge 1.760 618

— = = —_——

Bang 3. Dinh mire khii leomg cong viée ciia Nha gido trong mot tudn
(Bem vi: Gicr chuan)

Nhiém vu thwe hién Binh mare :
Giang day 10.2 |
Hoc tap boi duong, Nghién ciu khoa hge 25
Thre tdp tai doanh nghiép, co quan chuyén mén 13

va cac nhigm vy khic
Tong dinh mire/tuan 14.0




Diéu 6. Quy dinh mit s6 nhiém vu ra gir chuiin

1. Quy ddi mét s6 nhiém vy giang day ra gio chudn

TT NHIEM VU GIO CHUAN
1. |01 gier day I¥ thuyét (45 phat) =
2. |01 gié day tich hop (60 pht) ) 1.0
3. 101 gidr jmbLhﬂnh {60 phit) . 51—
Soan dé thi coi thi, chim thi két thiic mo dun, mon hoc
Soan | dé thi weli lugn kem dip dn 1.0
Soan 1 dé thi tric nEgh:ém kém dép an . 15
Soan | dé thi van dap kem dﬂp in , 0.25
Soan | :‘Iﬂ thi thyre hanh kém dép dn _ 0.5
4. |Soan 1 @& thi tich hop kém dap an 1.0
Coi thi mdn hoc Iy thuvét/ 1GV 1.0
l&]_l{thl | thye hanh/ mé dun/1GV 1.0
Chéam thi wEi tur ludin, cham thi tric nghiém 1 bai 0.1
iChim thi vin dap 01 hoc sinh, sinh vién .. 0.2
(Chdm thi thyre hanh 01 hoe sinh. sinh vién 0.2
5. [Chim thi tich hop (01 hoc sinh, sinh vién 0.2
Soan dé thi, coi thi, chim thi .r:ff nghiép
Soan 1 & thi viét ty lugn kém dap an 20
Soan 1 dé thi I.ﬁit, nghiém kém dip dn 2.5
Soan | dé thi vin ddp kém dép an .5
6. [Soan | dé thi thyre hanh kém dap dn 1.5
Coi thi Iy thuyet/1GV 1.0
Cot thi thye hﬂnha’lG‘U’ 1.0
Cham thi viel tr lugn, chim thi tric nghiém 01 bai 0.2
[ ham thi van ¢ dip 01 hoe sinh. sinh vién 0.4
! Chém thi thye hanh 01 hoc sinh, sinh vién 0.4
;|01 tudn tryre tiép quan 1y thye tip san xudt, thye p it nghiép tai 14
trurdmg hodc tai doanh nghiép
g |01 tuén quéan I¥ HSSV thue tip tai cic doanh nghiép vi chim bédo cao 28
thure 1p. :
g |Quan Iy rémg dan va chxim bao cao thyre tﬂp tot nghiép 1 sinh vién 1.0
dbi vidi khoi nganh kinh té va CNTT ]
10 |01 tiét (45 phit) mrang dan, thao luan bai 1dp. thi nghiém trén Inp 0.64
T ':-ntrr;:g din, cham dé an. khoa ludn tét nghiép cho sinh vién theo Quyét dinh clia Ilit.":u'
g vé viée hurdmg d_:gp_-_:_hﬁm dé an, khoa ludn it nghiép ]

2, Quy doi mét so hﬂ% dong chuyén man va cac nhi¢ém vy khic ra gios chuén

TT Nhi¢m vu Giir chuén
| | Mt gitr giang bang tieng nude ngoai doi v cae mon hoe, md dun |7
khing phai la mén ngoai ngir N ;
1 l 01 tiét giang lép boi dudmg cho di tuvén dir thi Hoc sinh. sinh 1.2
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[ vién gioi cip Truémg.

3 |01 11éL gidng b dutmg cho dji tuvén dir thi Hoe sinh, sinh vién L5
oidi clp Tinh, Oude gta )

4 01 tét giang hucmg din, boi dudmg ndng cao trinh d6 chuyén mén, 15
nghiép vy cho nha gido khac |

5 Mhi glﬁn trong ban chi dao Hai thi tay nghé gigi cap Tinh, Ba, 20
Quiic gia .. = A

6 | Nha gido ¢ g_trl‘r giang Hoi giang ca.p Khﬂﬂ 14

7 | Nha gido co gior giang Hoi gidng cip Truimg 28

8§ | Nha gido co gior gidng Hoi gidng cip tinh, Quéc gia 42

g | Nha gido trong Ban ¢ vin Hdi giang edp Tinh, Qudc gia 14
Nha gido trong Ban giam khio, Ban tro gitp 1 bai hdi gidng cdp

10 0.5
Khoa S

11 | Mha gido trong Ban gidm khao 1 bai hai giang cip Truimg 1.0

12 | Nha gido dur giir 1 bai Hn gumg clp Khoa, cip Trirdmg 0.25

13 | 1 tiét (45 phit) day chinh trj ddu khoa 1.0

14 | Tham gia danh gid va kiém dinh chit legng gidgo duc 1 tié 0.5

15 Nha gido dang 13 quin nhan dy by, wr vé du-:;rc tri¢u Iép husdin | luyén,

" | dién tap hang ndm. thii gian tham gia hudn luvén, dién tip mét 2.8
ngay lam viéc.

T Xiy dung, chinh Iy, th;m'l dinh, phét trién chuong trinh dao tao thue hién theo Quyét
dinh ciia Hidu trudmg vé viée quy dinh quy trinh xdy dung thim dinh va ban hanh
chuomg trinh. bién soan, hi¢u chinh, lya chon, tham djnh gifo trinh dio to.

17 Bién soan, hi¢u chinh, lya chon, thﬁm dinh, duy¢t v sir dung gido trinh thye hién
theo Quwet dinh ciia Hiéu tririmg vé viée quy dinh quy trinh xdy dumg thim dinh va
ban hanh chiromg trinh, bién soan, hiéu chinh, lya chon, thim dinh gido trinh dao tao,

Piéu 7. Pinh mire gitr chudn gidng day doi véi vién chire quén 1y, vién chire
dang giir chire danh gidng vién, giang vién gido duc nghé nghiép tai cic phong,
trung tim dirgie quy dinh nhw sau:

Binh mire % Dinh mire gi

TT Chire vy, chire danh ngh@ giir giang | gidng trong
trong nam nam (gio)
1. [Chti fich Hoi dong buomg, Fidn tadng 8% % |
2. [Phé hiéu trréng T 1% 45
3. [Truémg phong. Giam doc trung tim 4% 60
4. |Phé trudmg phong, Pho Gidm dée trung tim 18% 80
. ﬁf.fi pido (M sé: V.07.01.: V.09.02.....) lam vige tai e "
phong, trung tim




Diéu 8. Ché dj giam dinh mire giir gidng

1. Giam trir dinh mire gi&r giang cho giang vién kiém nhiém cdc cong tic quan 1y,

cong tdc Dang, doan the:
T§ 16 % gidm |96 gide Ajnh natke
TT Chire vu, cong tic Kiém nhi¢m dinh mire giir | gidng day duye
giding trong nfim gidm trong nim
|| —_——= = 1
| 1 Céng tic quin Iy
1 [Trurémg khoa 30% 135 1
2 |Phé Trudmg khoa 20% 90
3 [To truémg : 15% 68
I |Cing tic Ping, doin thé B
= |I3i thu Déang wdy s 30%% 135
2 [Phé bi thu dang ty, Thu ky Hji dong trrimg 20% 90
3 [Bi thur chi b 15% 68
hu tich, Phé Cha tich eéng doan Nhi trudmg (khéng 44 gitrchukn | 44 g chudn
4 chuyén trach)
5 |UVBCH Céng doin, t6 truémg t6 Céng doan bj phin | 22 gitr chuan | 22 giir chuin
6 [Bi thur Dodan TNCSHCM 30%% 135
7 |Phd bi thur Dodn TNCSHCM 20% o0
& [Bi thu Lién chi doan khoa 15% 68
2. Ché dp giam dinh mic giév gidng ddi véi cac giang vién khac.
Gl trie Giam trir
TT Dii trgmg d!;h l:nfn': timg khii
gior giang | | (%)
. B 7S Y
Nha giao trong thii gian nghi thai san, chira bénh dai ngiy
I (duge giam trir khoi lwgng trong tng vii thed gian nghi 100
wrimg try edp bao hiém x3 hoi =
ha gido dang la nghién ciru sinh, hoe cao hoe, hoe cao
cfip vi trung cip I¥ luiin chinh tri. ...theo hinh thire tip
2 trung dai han {theo Quyét dinh cia Hiéu trirdme)
L Di hoe tép trung, 1630)
- Néu chi hoe vao hai ngay cubi tuin (thir 7, CN). 50
i 2 ~ [Nha giao dang hoc vin I:nﬁng ﬁ co sirdio tao to chirc tai ; ]
rurdmg ?
4 INhd gido kiém nhiém Gido vy khoa 20
2 INha gido nir trong thoi gian nudi con nho dudi 12 thang 15 =
o udi. '




6 Nhi gdi'é"u_:r phu trich phong hoe chuyén mon/phong thye 5
" hinh
T 4 pido trong thin gian tp sy 30

Nhi gido lam giao vién chi nhiém dugc giam trir khoi lugng theo Quyét dinh cua
Hiéu trzémg vé quy dinh chirc nang, nhiém vy cia gido vién chii nhiém

* Ghi chu:

a. Nha gido kiém nhiém nhiéu nhiém vu sau: nha gido lam cong tac chu
nhi¢m, nha gido kiém nhiém Gido vu khoa, nha gidao phu trach phong hoc chuyén
mén/xuong thue hanh, nha gigo 13 truéng pho khoa, 16 truéng thi duge tinh tong
dinh mire giam giir giang nhimg khong vugt qua 50% dinh mire gid giang.

b. Nha gidgo kiém nhiém nhiéu chire vy (khong thudgc muc a néu trén) thi ap
dung giam dinh mirc giér chuan cao nhit trong s6 cdc chire vu kiém nhiém.

¢, Khéng giam trir gitr gidng d6i véi véi vién chire quan 1y, vién chire dang
giit chite danh giang vién, giang vién giso due nghé nghiép tai cic phong, trung
tam.

Diéu 9. Quy dinh vé nghién eiru khoa hoe

1. Nhi gido phai danh théi gian lam viéc theo quy dinh dé 1am nhiém vy nghién
ctru khoa hoc.

2. Mdi ndm, Nha gidgo phai hoan thanh nhiém vy NCKH duge giao tuong (mg
vl vi tri cong viée dam nhiém. Két qua NCKH ciia Nha gido duge dénh gia thong
qua cdc san phim NCKH cu the, t&i thidu 13 mit d& tai NCKH cﬁp co 50 duge
nghiém thu tir dat yéu cdu tré 1én hoac mdt bai béo duge cong bé trén tap chi khoa
hoc hofic mdt bdo cdo khoa hoc chuyén nganh.

3, Viée quy doi cac nhiém vu nghién ciru khoa hoc ra giér chuin duge can o
theo Quyét dinh cua Hiéu trurémg vé viée ban hanh quy dinh nhiém vu nghién ciu
khoa hoc cap co sé truémg CDCNNB. Viée quy doi nay dwoe tinh vao khoi lugng
thire hién nhiém vu ciia Nha gido khdng lam cdn cik dé giai quyvér cde ché d chinh
sach lién quan,

Picu 10. Hé s6 quy doi theo si so lip hoe
1. P61 vai cac 1ép hoe 1y thuyét: Hé so lap

TT So lwgmg hoc sinh, sinh vién H§ so
1| Lop <10 Hoc sinh, sinh vién 0.8
2 | Léptir 11 = 19 Hoc sinh, sinh vién 09

3 | Léptir20 = 35 Hoc sinh, sinh vién 1.0
4 |Léptir36+ 45 Hoc sinh, sinhvien | 1.2
5 | Lép > 46 Hoc sinh, sinh vién 1.3
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2. DBéi vai cac lép hoc thue hanh, thi nghiém, tich hgp (hé 50 lop hodce hé 50
nhom)

TT S6 lugng hgc sinh, sinh vién Hé sb
1 | Lép < 18 Hoc sinh, sinh vién 1.0
2 | Lép tir 19 + 25 Hoc sinh, sinh vién 1.1
3 | Lop tir 26 + 35 Hoc sinh, sinh vién | L2
4 | Lop = 36 Hoc sinh, sinh vién 13

Piéu 11, Xac dinh khii lrgng giang day cic mén hoc, mé dun, hoe phén
- Mén hoe, hoe phén 1y thuyét

. B ~
Khaoi lugng ; e e
oidng day 1 Hi sb ﬂff' Eﬁ;ﬁﬂ
mcfm hoe, hoc = lop % h 4 trinh
phén 1¥ thuyét ding chirang trin
- ,
- Hoc phiin thure hanh
Khéi lugng Heé S6 nhom Sé gidr thue
giang day | = st - thure ¥ hanh theo
hoc phin nhom hanh churong trinh

thure hanh
Ghi chii: S6 nhém thue hanh = (57 sé lop)/ (si 50 mat nham); (Pam bao diéu
kig¢n thye hanh trong xudng, phong thi nghiém).

- Hoc phén tich hop (cé két hop ca 1y thuyét va thire hanh)

Foy (56 oY

| Hé Iy
Khéi lugmg sih thuvét ”f g4 So gidr thure
gidngday 1 | _ | lop theo 50 nhom hanh theo
hoc phan ding . chuong & nhom 1 thire * chiromg
thure hinh trinh hanh trinh
O S -‘"

Picu 12. Quy dinh tinh khdi lrgmg trong nidm

1. Cin cif tong qu¥ thoi gian lm viée cia Nha gido trong mét nim hoc dé
thie hién nhiém vy giang day, nghién ciru khoa hoc. hoc tap bdi dudme va cic
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nhiém vu khéc trong nha trimg 14 1760 gitr (Tuong drong 618 gior giang chudn),
cdc don vi quan 1¥ trure tiép phoi hop ciing Phéng Pao tao, phong To chire Hanh
chinh, phong Quan ly khoa hoc va Bam béao chit luomg va cac don vi lién quan...
xiy dung ké hoach nhiém vu cho Nha gido ciia don vi minh. Phong Dio tao tong
hop trinh Hiéu trudmg phé duyét. Néu givr ké hoach vugt qua dinh mire, Khoa
(hodie ci nhiin) du kién c6 git thira lam thi tue ky hop dong giang day vii
Hiéu trudmg Nha trudmg.

Sau mdi hoe k¥, ndm hoc, phong Péo tao cin cir vao thoi khod biéu va ké
hoach phdn cong giang day, nhiém vu nghién ciru khoa hoc, hoc tap boi dudmg va
cac nhiém vu khac dé quy dbi ra khéi lugmg Nha gido da thue hién dé xédc dinh sé
gidr thira thidu cua mai Nha gido. Gidr tiéu chufin sé dugce tinh chung cho ca bd
mon.

Thanh todn ché d6 lam viée vugt dinh mire; Gio giang vuot dinh mire 13 so
giér dd duoce quy doi thanh gio chudn giang day. Can cir dinh mire gior chuan cho
Nha gido trong mdt ndm hoc, can cir khéi leong giir gidng cua Nha gigo thue hién
nhiém vu trong nidm hoc, phong Péo tao s& tinh giér gidng vugt dinh mie theo to
mon va timg ca nhan. Mire thanh todn cho mijt gié giing vugt dinh mire theo
Hop dong gitra Khoa (hodic Nha gido) véi Hi¢u trwdmg nha trudmg,

Pieu 13. Thii gian nghi hé cia Nha gido

- Hoan thanh 75% iﬁng khéi lreme dinh mire nim hoc tré 1én nghi 6 tuin.

- Hoan thanh tir 50% - dudi 75% tong khoi lugng dinh mitc nam hoc nghi 4
tusn.

- Hoan thanh dudi 50% tdng khdi lugng dinh mic ndm hoc nghi theo ché da
phép hang nim nhw cong chire, vién chire,

Viée bé tri sap xép cho Nha gido nghi trong nim phu thude vio ké hoach va
dieu kién thire té ciia nha trirémg,.
Diéu 14. Diéu khoan ap dung

1. Trong mdt nam hoc, ngoai nhiém vy giang day, Nha gido con phai nghién
ctru khoa hoe, hoc tip boi dudng va cic céng viée khéc theo quy dinh, Khi Nha
gido khing hoan thanh hodc khéng sir dung hét thii gian cho hoat déng Nghién
ctru khoa hoc, hoe tip hoi dudmg va cac nhiém vu khac thi phai thue hién nhiém vu
oiang day b so gié quy ddi twong tmg hodc ding ky thye hién khéi lwong cong
vide khic quy déi.

2. Nha gido giang day, nghién ciru khoa hoe, hoe tip boi dudng va thuc hién
cdc nhiém vy khac vugt dinh mmrc duge huong ché d& lam viéc virgt dinh mire theo
quy dinh.
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Piéu 15. Phiin cbng trich nhiém

1. Khoa, Trung tim, tb B mén

1.1. Can cit vao tinh hinh thyc t¢ va chire ning nhiém vu due giao t0 B
mén, Khoa, Trung tdm co trach nhiém phén céng cong viée cy thé cho tmg Nha
gigo vé; Giang day, nghién ctru khoa hoe, hoe tip boi dudng, quan Iy phong thuc
hanh, thi nghiém, trang thiét bi va cic nhiém vu khéc trrde khi bat ddu mdi hoc ky.

1.2. Hiéu truémg giao cho cac Khoa, Trung tim, t6 B§ mén phdi hop vdéi
phong déo tao phan cong, quan ly, theo déi va kiém tra céng viée cia Nha gigo vé
ca sd lugng va chat lugng. Két thiie hoc ky, ndm hoc thye hién téing hop va bao
cao gior giang, hoat dong chuyén mén, quan ly phéng thye hanh, thi nghiém va cdc
nhiém vu khéc (ed bién ban va minh chimg kém theo) vé phong Dao tao lam co so
dé giai quyét ché do chinh sach.

1.3. Céc cong vige thay doi so véi ké hoach phai ¢o bao cdo bing viin ban
duge Higu truomg phé duyét. Néu khong duge Hiéu truong duyét sé khong tinh
vao ké hoach.

1. Phong Dao tao

2.1. La don vi diu médi tong hop toan b cac hoat ding ciia Nha gido, quy doi
vé gitr dinh mirc lam co s& cho viée tinh ché do lam viée vuot dinh mirc cho Nha
gido theo nam hoe va gidi quyét kip thoi cdc ché dd khic theo quy dinh ctia nha
nurdic va Quy ché chi tiéu ndi bd.

2.2. Phéi hop véi Khoa, Phéng, Trung tim xay dung ké hoach giang day theo
timg hoc k¥, nim hoc. saip xép thini khéa biéu bao cdo cho Lanh dao nha truong
phé duyét va ban hanh, trirde khi bat dau hoc ki méi.

2.3. Phoi hop véi cic don vi lién quan trong Nha trudmg kiém tra thuong
xuyen, dot xudt viée to chire thue hién nhiém vy clia Nha gidgo vé thye hién tién dé,
chép hanh giér gidc, ghi chép biéu mau s sach.

3. Phong Quin Iy khoa hoc vi Dam bao chit lrgng.

3.1. Pau ndm hoe, hoc mdi hoc ky, phoi hop voi cac don vi trong trirdmg 16
chire cho Cén bg, gidng vién, gido vién dang ky cac dé tai Nghién ciru khoa hoc,
xdy dung ngin hang ciu hoi va ngin hang dé thi; bién soan gido trinh,...tong hop
va giri cho phong Do tao lam co sé cho viée du kién ké hoach



3.2. Cubi mdi nam hoc, hoc k¥, téng hop s6 @é tai Nghién ciru khoa hoc da
dwoe nghiém thu, so giér Nghién ciru khoa hoe va 50 gio coi thi, cham thi cia timg
can bd, giang vién, gido vién gui cho phong DPao tac tong hop gior.

4. Phong Cing tic hge sinh, sinh vién

4.1. Péiu nam hoc lap ké hoach sinh hoat chinh tri dau khoa. dir kien can b,
giang vién, gido vién lén lop, dy kién can bo giang vién, gido vién lam cb vin hoc
tip, gidgo vién cha nhiém trinh Hiéu trudng duyét va gii phong Pio tao, phing Tai
chinh ké toan lam co s& tinh ché d6 cho giang vién, gido vién.

4.2. Cubi mdi nam hoe, hoe kv, tong hop sé gié giang day chinh tri déu khoa,
cd vin hoc tip. gido vién chi nhiém cia cdc gidng vién, gido vién gii cho phong
Piéo tao tong hop.

5. Phong Tai chinh ké todn

Can cir vao thu chi ngdn sach trong ndm va cdc vin ban huong dén coa nha
nude, cde quy dinh cia Nha truomg, phoi hop véi cac Phong, Khoa, Trung tim
thanh todn giai quyét ché dé cho Nha gido kip thoi, ding quy dinh.

6. Phing Té chire hanh chinh

Phéi hop vai cac Khoa, Trung tim, phéng Dio tao,... xdy dung ké hoach sip
xep bo tri lao dong d6i vai nhitg nha giao khang di khoi lugng trong ndm hoc ma
dom vi chira bo tri sdp xép. Kiém tra thuémg xuyén viéc to chire thie hién phin
cong lao dong trong Nha truémg, phén céng nhiém vy ciia nha giao.

Trong truimg hop can sta doi, b sung Quy dinh, phong Té chirc Hanh chinh
tham khao iy v kién, nghién ciru trinh Hiéu trudmg quyét dinh./.
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